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MATERIA DE COMPETENCIA DA DIRETORIA EXECUTIVA DO IPME

EMENTA. Dispde sobre os procedimentos e
prazos administrativos a serem observados
para a realizagio de Prova de vida do
beneficiario, emissio de Carta-Margem e
Certiddo de Tempo de Contribuigdo (CTC) e
da outras providéncias.

A DIRETORIA EXECUTIVA DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO
DE EUSEBIO, no uso de suas atribui¢des legais e nos termos do art. 58, inciso VII da Lei
Municipal n2 457, de 21 de novembro de 2001:

MOTIVACAO

FUNDAMENTADA na regra de competéncia inserta no artigo 58, inciso VII da lei n® 457 de
21 de novembro de 2001, in verbis: “expedir as normas gerais reguladoras das atividades
administrativas do IPME”;

FUNDAMENTADA na necessidade de expedir norma reguladora das atividades
administrativas na realizagio de Prova de Vida dos Beneficidrios (aposentados e
pensionistas), Emissdo de Carta-Margem e Certiddo de Tempo de Contribui¢do (CTC) aos
Beneficiarios desta Autarquia.

FUNDAMENTADA, quanto a “Prova de Vida”, no risco que a inexisténcia de “Prova de Vida”
ocasiona para o erario publico, consubstanciado no risco de pagar beneficio previdenciario a
pessoa ja falecida, executando assim despesa possivelmente ilegal e incorrendo em
responsabilidade perante o TCE-CE prevista no inciso VIII do art. 71 da Constituigdo Federal,
in verbis: “aplicar aos responsdveis, em caso de ilegalidade de despesa ou irregularidade de
contas, as sangbes previstas em lei, que estabelecerd, entre outras cominagdes, multa
proporcional ao dano causado ao erdrio”, bem como na prevista nos arts. 61 e 62 da Lei
Estadual n® 12.509/1995 (Lei Orgénica do TCE-CE) que afirmam, respectivamente: “quando o
responsdvel for julgado em débito, poderd ainda o Tribunal aplicar-lhe multa de até 100% (cem
por cento) do valor atualizado do dano causado ao Erdrio” e “o Tribunal poderd aplicar multa
de até RS 30.000,00 (trinta mil reais) aos responsdveis, em caso de ilegalidade de despesa ou
irregularidade de contas, observada a seguinte gradagado: [...]".

MATERIA
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RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar os procedimentos administrativos relativos a Prova de Vida,
emissdo de Declaracdes de Margem Consignavel (Cartas-Margem) e emissdo de Certiddes de
Tempo de Contribuicao (CTC).

Paragrafo Unico. Cumpre esta Resolugdo, dentre outras finalidades, estabelecer
procedimentos e prazos a serem observados pelos segurados e servidores nas atividades
administrativas da seguinte forma:

SECAO I
DISPOSICOES RELATIVAS A PROVA DE VIDA ANUAL

Art. 2°. Fica instituido o dever, ao beneficidrio (aposentados e pensionistas), de
apresentar-se a Prova de Vida a ser realizada na forma deste artigo.

§ 12 A Prova de Vida a que refere este artigo deve ser efetuada anualmente, no més de
aniversario do beneficiario (aposentados e pensionistas), quando este devera se apresentar
ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Eusébio - [PME - Presencialmente ou por meio
Virtual.

§ 2° Para a realizacdo da Prova de Vida virtual, o beneficidrio deverd agendar
atendimento por meio de contato telefénico ou via aplicativo de mensagens instantaneas
(WhatsApp) do Instituto que serd amplamente divulgado na sua pagina oficial na rede
mundial de computadores (internet) e pelos canais de comunicagado de WhatsApp;

§ 32. No caso de Prova de Vida virtual é de exclusiva responsabilidade do beneficiario
entrar em contato com o Instituto, anualmente, no més de seu aniversario, observando a data
limite taxada na tabela de periodo EM ANEXO, para agendar sua prova de vida.

§ 42, O Instituto publicard mensalmente lembrete aos beneficidrios sobre a realiza¢do
da Prova de Vida dos aniversariantes do més por meio de sua pégina oficial na rede mundial
de computadores (internet) e aplicativo de mensagem telefénico (WhatsApp) em “grupo” com
a presenca de todos ou da maioria dos beneficiarios, ficando na responsabilidade do
beneficiario, o agendamento de data e horario sob prévia consulta de disponibilidade ao setor
de atendimento do Instituto.

§ 5°. A falta do lembrete de Prova de Vida a ser enviado pelo Instituto em “grupo” de
WhatsApp, a auséncia do beneficidrio no mesmo “grupo” de WhatsApp ou o fato de o
beneficiario ndo ter acesso a tecnologia que permita ser alcangado pelo lembrete nao o exime
da responsabilidade de se apresentar a Prova de Vida presencialmente ou virtualmente,
considerando o dever de se informar dos atos publicos divulgados pelo Instituto em
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obediéncia ao principio constitucional da publicidade (art. 37, caput, Constituicdo da
Reptiblica Federativa do Brasil de 1988).

§ 6°. No momento em que se apresentard a Prova de Vida, presencialmente ou
vitualmente, o segurado deverd ter “em mdos” seu documento de identificacdo com foto,
sendo aceitos os seguintes:

I- Carteira de Identidade (RG);

[I- Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);

[II- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

[V- Carteira ou Cartio de Inscricio em Conselho Profissional, tais como “OAB”,
“CRC", etc;

V-  Passaporte emitido e valido pelas autoridades competentes;

VI- Demais documentos oficiais com foto e registro atualizado.

Art. 32. Enquanto perdurar a crise sanitdria devido a pandemia da Covid-19, ou sempre

.que houver o surgimento de outras crises sanitarias, visando o cumprimento dos decretos do

Poder Executivo Federal, Estadual e Municipal bem como evitar aglomeragbes nas
dependéncias do Instituto, a realizacdo da Prova de Vida sera efetuada, obrigatoriamente, de
forma virtual e remota, sendo por videoconferéncia, videochamada ou por qualquer outro
meio eletrdnico que seja de facil acesso ao segurado e ao Instituto, como por WhatsApp, Skype,
Google Meet, e congéneres.

Art. 4°. O segurado beneficidrio (aposentados e pensionistas) que ndo realizar a sua
Prova de Vida anual observando as regras insertas nos artigos acima tera o pagamento do seu
beneficio suspenso no més subsequente a néo realiza¢do da Prova de Vida, sendo o beneficio
restabelecido apds o cumprimento da obrigagao, com pagamento dos valores retroativamente
devidos sem direito 4 corregdo monetéria.

SECAO II
DISPOSICOES RELATIVAS AS EMISSOES DE CARTAS-MARGENS E OUTROS
PROCEDIMENTOS DE OPERACIONALIZACAO DE EMPRESTIMOS CONSIGNADOS.

Art. 52. 0 benefici4rio (aposentados e pensionistas) e os servidores ativos do Instituto
deverdo solicitar com antecedéncia a Declaragdo de Margem Consignavel (Carta-Margem)
para contratagdo e renegociacao de empréstimo consignado junto a institui¢ao bancaria
conveniada ao Instituto, na forma deste artigo.

§ 1°. Para a emissio de Declaragdo de Margem Consignavel (Carta-Margem), o
interessado devera solicitar através dos meios de comunicacdo deste Instituto (WhatsApp,
Telefone ou E-mail).
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§ 22. Ap6s recebida solicitagdo de emissdo de Carta-Margem pelo Setor de Atendimento,
este encaminhara ao Setor de Recursos Humanos, que deverd emitir o documento no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, salve solicitagdo realizada nos dias de sexta-feira, nos
dias que antecedem feriado ou casos fortuitos e de for¢a maior.

§ 32 Apbés emitida a Carta-Margem, a entrega serd diretamente ao solicitante, ao
procurador devidamente constitufdo nos termos da lei civil, devendo este estar em posse do
documento de constituicio de poderes (procuragdo publica) para recebimento da Carta-
Margem, ou, a terceiros com clara e expressa autorizagdo do interessado.

§ 4°. A autorizagdo expressa para que terceiro receba a Carta-margem em nome do
interessado, contida no §32, devera ser realizada pelos meios oficiais de comunicagao do
Instituto, podendo ser via WhatsApp, Telefone ou E-mail.

§ 52. A entrega da Carta-Margem sera presencial ou por correio eletrénico (E-mail), com
excecdo dos perfodos de crise sanitaria quando a entrega sera exclusivamente por correio
eletrénico (E-mail).

§ 62. Deverd acompanhar a Carta-Margem, em anexo, documento de comunicacdo as
instituicdes financeiras com o fim de solicitar a imediata informagao de concessdo ou
renovagio de empréstimos consignados contratados pelos interessados (aposentados,
pensionistas e servidores) deste Instituto, ficando sujeitas tais Instituicdes, no caso de
omissdo, as penas da Lei.

SECAO III
DISPOSICOES RELATIVAS A EMISSAO DE CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO
(CTC)

Art. 62. O Direito de solicitar a Certiddo de Tempo de Contribuigdo (CTC) para fins de
processo de concesséo de aposentadoria, obedecera a forma deste artigo e seguintes.

§ 12, A solicitagdo de Certidao de Tempo de Contribui¢do (CTC), deverd ser na forma de
requerimento escrito, devendo conter a data da solicita¢do, a finalidade que o segurado
quer dar a CTC solicitada e a razdo por que solicita a sua emissdo, podendo ser solicitada
presencialmente ou por meio eletrénico, através dos meios de comunica¢do oficiais do
Instituto (WhatsApp ou E-mail).

§ 22, Sera necessario ao interessado ter “em maos”, ou incluir no anexo do e-mail, no
momento da solicitagio da CTC, presencialmente ou virtualmente, as seguintes
documentagoes:

[ - Carteira de Identidade (RG);
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II - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

[1I - Comprovante de Residéncia Atualizado;

IV - Termo de Posse;

V - Ato de Nomeacgao;

VI - Portaria de Exoneracéo;

VII - Ficha Financeira de todo periodo em atividade.

§ 32, Recebida solicitagdo de CTC, devera o Instituto de Previdéncia em conjunto com a
Prefeitura Municipal de Eusébio, providenciar o documento em 15 (quinze) dias ftteis, a
contar da data da solicitagio, salvo caso fortuito e de forga maior que foge a responsabiliza¢do
do Instituto.

§ 4°. A CTC devera ser expedida em duas vias, das quais a primeira sera fornecida ao
interessado, mediante recibo passado na segunda via, implicando sua concordancia quanto ao
tempo certificado.

§ 52 A segunda via da certiddo, com recibo do interessado, devera ser arquivada no
IPME, para fins de controle.

§ 62. A entrega da CTC poderd ser presencial ou por meio eletronico, diretamente ao
interessado, sendo que enquanto houver ou ressurgir crise sanitdria com limitacGes
administrativas de Decretos e outros Atos Publicos, o interessado recebera a CTC por meio
exclusivamente eletrénico (WhatsApp, E-mail e congéneres), cujo recibo de que trata o § 4°
se dara por confirmagio de recebimento que é dever do destinatéario informar.

§ 7°. A unidade gestora do RPPS e o 6rgdo emissor da CTC deverdo efetuar,
respectivamente, no registro individualizado do participante no RPPS e nos assentamentos
funcionais do servidor, anotagdo contendo, no minimo, os seguintes dados:

[ - Niimero da CTC e respectiva data de emissao;

Il - O tempo liquido de contribui¢do somado na certiddo expresso em dias e em anos,

meses e dias;

11l - Os perfodos certificados e os respectivos érgdos destinatarios, bem como o tempo

destinado a cada regime em caso de fracionamento; e

IV - Os perfodos, dentro daqueles certificados, que foram reconhecidos pelo érgao

emissor da CTC como sendo tempo especial, sem conversdo, exercido pelo servidor com

deficiéncia, em atividades de risco ou sob condigdes especiais que prejudiquem a satde
ou a integridade fisica.

§ 82 Quando solicitado pelo ex-servidor que mantém vinculos em dois regimes
previdenciérios ou dois vinculos em um mesmo RPPS, é permitida a emissdo de CTC tnica
com destinacdo do tempo de contribui¢do para, no maximo, dois regimes previdenciarios
distintos, devendo constar o perfodo integral de contribuigdo, bem como os periodos a serem
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aproveitados em cada um dos vinculos previdenciarios mantidos nos regimes instituidores,
segundo indicagdo do requerente.

§ 92. A CTC de que trata o paragrafo anterior deve ser expedida em trés vias, das quais a
primeira e a segunda serdo fornecidas ao interessado, mediante recibo passado na terceira
via, implicando sua concordancia quanto ao tempo certificado.

§ 102. Na CTC tnica devera constar o periodo integral de contribui¢do ao RPPS, bem
como as fracdes desse periodo a serem aproveitadas em cada um dos regimes instituidores ou
em cada um dos cargos do regime instituidor, em caso de duplo vinculo a um mesmo RPPS.

Art. 72. A CTC s6 podera ser fornecida para os periodos de efetivo vinculo ao RPPS, nos
termos do art. 40 da Constituicdo Federal.

Art. 82. E vedada a emissio de CTC:

[ - Com contagem de tempo de contribui¢do de atividade privada com a de servico
ptiblico ou de mais de uma atividade no servigo publico, quando concomitantes;

Il - Em relagdo a perfodo que ja tiver sido utilizado para a concessdo de aposentadoria
em qualquer regime de previdéncia social;

[11 - Com contagem de tempo ficticio;

IV - Com conversido de tempo de servigo exercido sob condigdes especiais em tempo de
contribuigdo comum;

V - Relativa a perfodo de filiagdo a outro RPPS ou ao RGPS, ainda que o servidor tenha
prestado servigos ao préprio ente emissor naquele perfodo, e que esse tempo tenha sido
objeto de averbagdo;

VI - Para ex-servidor ndo titular de cargo efetivo, em relagdo a perfodo posterior a
16/12/1998.

§ 1°. Entende-se como tempo ficticio aquele considerado em lei como tempo de
contribui¢do para fins de concessdo de aposentadoria sem que tenha havido, por parte do
servidor, a prestagdo de servigo ou a correspondente contribuigao.

§ 22, 0 tempo de servigo considerado para efeito de aposentadoria por lei e cumprido
até 16 de dezembro de 1998 seré contado como tempo de contribuigao.

§ 3°. Poderio constar na CTC os perfodos de filiagio a RPPS posteriores a 16 de
dezembro de 1998 em que tenha havido a prestagdo de servigo sem ocorréncia de
contribuicio por falta de aliquota de contribuigdo instituida pelo ente.
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§ 4°. Para os perfodos a que se refere o § 3¢, as informagdes das remuneragdes de
contribuicdes deverdo corresponder aos valores das respectivas remuneragoes do cargo
efetivo.

§ 5°. Para fins de elegibilidade as aposentadorias especiais referidas no §4%doart. 40 e
no § 12 do art. 201 da Constitui¢do Federal, os perfodos reconhecidos pelo ente federativo de
origem como de tempo especial, deverdo estar inclufdos nos periodos de contribuigdo
compreendidos na CTC, sem conversao, e discriminados, de data a data, em campo préprio da
CTC.

SECAOQ IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 9. Esta norma é de observincia obrigatéria aos servidores do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Eusébio-CE, quanto aos procedimentos internos e aos
interessados (aposentados, pensionistas e demais solicitantes) quanto aos procedimentos,
solicitagdo, direitos, obrigacdes e prazos.

Art. 102, Esta Resolugio entra em vigor na data de sua publicagdao em flanel6grafo
localizado na sede do Instituto de Previdéncia do Municipio de Eusébio - IPME e no sitio
eletronico com endereco “www.ipmeusebio.com.br”.

EUSEBIO- CE, 06 DE DEZEMBRO DE 2021.

e

D?égo Monteiro Matos
Presidente do IPME

Eliete de Sousa Abreu
Diretora de Previdéncia e Atudaria Interina
(Portaria n®43/2021/IPME)

/
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~ Francileide Tavares Da Silva
Diretora Administrativa-Financeira
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ANEXO 1

TABELA ANUAL PARA REALIZACAO DA PROVA DE VIDA DOS BENEFICIARIOS
(APOSENTADOS E PENSIONISTAS)

NASCIDOS EM PERIODO PARA REALIZACAO DA PROVA DE VIDA
JANEIRO Do dia 01/01 ao dia31/01
FEVEREIRO Do dia 01/02 ao dia 29/02
MARCO Do dia 01/03 ao dia 31/03
ABRIL Do dia 01/04 ao dia 30/04
MAIO Do dia 01/05 ao dia31/05
JUNHO Do dia 01/06 ao dia 30/06
JULHO Do dia 01/07 ao dia 31/07
AGOSTO Do dia 01/08 ao dia 31/08
SETEMBRO Do dia 01/09 ao dia 30/09
OUTUBRO Do dia 01/10 ao dia 31/10
NOVEMBRO Do dia 01/11 ao dia30/11
DEZEMBRO Do dia 01/12 ao dia31/12
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