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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICiPIO DE EUSEBIO

MuNiIcirio DE EUSEBIO

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N2 001/2024

EMENTA. Dispde sobre o uso de e-mail
corporativo como principal meio de comunicac¢ido
interna (CI) no ambito do Instituto de Previdéncia
Municipal de Eusébio-CE.

0 DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE EUSEBIO no uso de
suas atribuicdes legais, tendo em vista do que dispde o art. 59 da Lei Municipal n® 457, de 21 de
novembro de 2001,

MOTIVACAO

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer meios de comunicacio eficientes e eficazes entre os
servidores do Instituto de Previdéncia Municipal de Eusébio (IPME), visando a otimizag¢ao dos processos
internos;

CONSIDERANDO que o uso de e-mails corporativos pessoais permite maior controle e rastreabilidade
das comunicagdes internas, reduzindo o risco de perda de informacdes importantes e facilitando a
tomada de decisdes administrativas;

CONSIDERANDO que a utilizacdo de e-mails corporativos garante a formalidade e a seguranca das
informacgdes trocadas no ambiente institucional, de acordo com as melhores praticas de governanga
publica;

CONSIDERANDO a necessidade de promover um ambiente de trabalho moderno e 4gil, em consonancia

com as diretrizes de transformacao digital na administracdo publica;

CONSIDERANDO que cada servidor do IPME possui um enderego de e-mail corporativo pessoal, sob o
dominio institucional "ipmeusebio.ce.gov.br", e que a utilizagdo desse recurso permite a implementagao
de politicas de comunica¢io mais eficientes;

MATERIA

RESOLVE:

Art. 12 Fica estabelecido que todas as comunicagdes internas (CI’'s) entre servidores do Instituto de
Previdéncia Municipal de Eusébio (IPME) deverao ser realizadas preferencialmente por meio de e-mails
corporativos pessoais fornecidos pelo Instituto, sob o dominio "ipmeusebio.ce.gov.br".

Paragrafo tnico. O uso dos e-mails corporativos pessoais visa garantir maior agilidade, seguranca, e
rastreabilidade das comunicacdes internas, promovendo a padronizacido dos procedimentos e
facilitando o acesso a informacao.
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Art. 22 Estaresolucdo aplica-se a todos os servidores do IPME que possuam e-mail corporativo, devendo
ser utilizada para as interagdes administrativas que requeiram maior formalizacdo e tenham relevancia
no ambito interno do IPME, cabendo ao servidor discernir sobre a necessidade de formalizacdo da
comunicagao.

Art. 32 Cada servidor do IPME é responsavel por monitorar regularmente sua caixa de entrada e manter
o uso adequado do e-mail corporativo, evitando comunicacdes que nio sejam de interesse profissional.

Art. 42 Todos os e-mails redigidos para fins de comunicacdo interna deverao, obrigatoriamente, utilizar

no campo "Assunto” o prefixo "[CI]", seguido de uma breve descricdo do assunto da comunicac3o.

Art. 52 Recomenda-se que os servidores criem uma pasta no software de e-mail intitulada "CI's", com
duas subpastas denominadas "CI's Recebidas" e "CI's Enviadas". Quando o servidor receber uma
Comunicacao Interna (CI), recomenda-se que o e-mail seja copiado ou movido da caixa de entrada para
a pasta "Cl's Recebidas". Da mesma forma, ao enviar uma CI, o servidor devera fazer uma cépia ou mover
o0 e-mail da pasta "Enviados" para "Cl's Enviadas".

Art. 62 Toda Cl recebida devera ser respondida pelo destinatario, confirmando o recebimento, de forma
a garantir a rastreabilidade e a certeza de que a informacao foi devidamente recebida.

Paragrafo unico. Ap6s recebimento da confirmacao de uma Comunicacdo Interna (CI), o servidor que
a enviou devera salvar o e-mail em formato PDF e encaminha-lo para a Comissido de Gerenciamento e
Publicacdo dos Atos Administrativos (CGPA-IPME), a fim de que seja mantido um controle centralizado
das comunicag¢des internas.

Art. 72 No corpo do e-mail redigido para comunicacdo interna devera constar um "cabecalho" com a
inscrigio "COMUNICACAO INTERNA", para fAcil identificagdo e formalizagdo da mensagem.

Art. 82 Sem prejuizo ao disposto nos artigos anteriores, outras formas de comunicagao interna poderado
ser utilizadas quando necessario, mas o uso do e-mail corporativo é a forma principal e preferencial para
todas as comunicacdes formais no ambito do IPME.

Art. 92 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacido, revogadas as disposi¢des em contrario.
Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE EUSEBIO - IPME, em
Eusébio/CE, aos 04 de outubro de 2024.
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